Sandélininké

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. i8silavinimas - jgyta profesiné kvalifikacija (buhalterijos, apskaitos, sandéliavo) srityse.

1.2. kompiuterio naudojimas darbe, sandéliuojamy maisto prekiy priémimo, laikymo bei iSdavimo
tvarkos zinojimas, sandéliuojamy maisto prekiy svoriy zyméjimus, riisis ir sunaudojimo normas;
maisto prekiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarkg; sutarCiy sudaryma materialiniy vertybiy
saugojimui; maisto prekiy apskaitos vedimo tvarka ir dokumentus maisto prekiy resursy apskaitai;
1.3. gebéti planuoti ir organizuoti savo veikla, dirbti komandoje;

1.4. turéti gerus bendravimo jgiidzius;

1.5. turéti II (antrg) valstybinés kalbos mokéjimo kategorija;

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. uztikrina maisto produkty sauguma, kokybe ir jy realizacija;

2.2. uztikrinti sandélio patalpy valyma, saugumg ir tvarka;

2.3. priima, iSduoda, saugo ir racionaliai i8désto maisto prekes sandéliavimo patalpose;

2.4. pagal reikalavimus pajamuoja gautus maisto produktus, sandéliuoja maisto produktus, sutikrina
kiekius, iSduoda maisto produktus virtuvés atsakingam darbuotojui;

2.5. dirba apsivilkus tvarkingais darbo drabuziais;

2.6. naudotis tvarkingais darbo jrankiais bei jrenginiais ir reikiamomis darbo apsaugos priemonémis;
2.7. nepalieka be priezitiros sandéliavimo patalpy ir nepatiki savo pareigy vykdyma kitam asmeniui;
2.8. tvarkingai iSdélioja saugomas maisto prekes lentynose, stelazuose, nurodant etiketése prekiy
pavadinima, salygin] Zymeéjima;

2.9. maisto prekes priima sandéliavimui tik su lydimaisiais dokumentais;

2.10. nepriima sandéliavimui prekiy netvarkingoje ar blogai jpakuotoje taroje, apie tai informuodama
tikio padalinio vadovg arba maitinimo organizatoriy, jformina aktu;

2.11. kontroliuoja, kad gaunamos maisto prekés atitikty kokybés, ekologijos, standarty reikalavimus,
sutartyse su tiekéjais nurodytas kainas, lydimyjy dokumenty, ziniarasciy, pri€mimo-perdavimo akty
teisinguma, esant neatitikimams, nepriima ir informuoja tikio padalinio vadova arba maitinimo
organizatoriy, jformina aktu;

2.12. laiku uzsako reikiamag kiekj maisto produkty;

2.13. tvarko maisto prekiy apskaita, pildo priémimo-perdavimo dokumentus;



2.14. po kiekvieno atsiskaitomojo laikotarpio ruoSia ataskaitas buhalteriui;

2.15. tikrina maisto prekiy, esanciy sandélyje, likucius, likuciai turi atitikti duomenims, pateiktiems
buhalterijai;

2.16. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

2.17. materialiai atsako uz maisto produkty uzsakyma ir pri€mima, tinkama jy apskaita, sandéliavima,
saugojima;

2.18. pagal nustatytus reikalavimus kasdien uzpildo ir iki 10.00 val. suderina valgiarastj-reikalavimag
su direktoriumi, skai¢iuoja planing ir fakting maisto davinio finansing verte;

2.19. nelaiko sandé¢lio patalpose drabuziy, asmeniniy daikty, lengvai uzsiliepsnojanc¢iy medziagy.



