Buhalteré

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. ISsilavinimas — aukstasis arba aukStesnysis, arba jam prilygintas buhalterijos, ekonomikos, finansy
krypties moksly iSsilavinimas.

1.2. II valstybinés kalbos mokeéjimo kategorija.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma ir kitus teisés
aktus;

2.2. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg — apskaitos
dokumentus ir registrus jstaigos vadovui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesciy
administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

2.3. teikia jstaigos vadovui pasiilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos parinkimo,
atsizvelgiant | konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

2.4. tvarko ugdytiniy nemokamo ir mokamo maitinimo, darbuotojy maitinimo dokumentus;

2.5. teikia pasitlymus dél byly dokumentacijos plano papildymo ir iki nustatyto termino pateikia jstaigos
archyvui sutvarkytas ilgai ir laikinai saugojimas bylas pagal byly dokumentacijos plana;

2.6. informuoja jstaigos vadova apie pastebétus trilkkumus ir pazeidimus;

2.7. pagal auklétojy sudarytus tabelius skai¢iuoja tévy mokestj uz vaiky maitinimg lopselyje-darzelyje;
2.8. skaiciuoja produkty gavimo ir panaudojimo suvestines pagal valgiara$c¢ius du kartus per menesj;
2.9. vykdo vyriausiojo buhalterio funkcijas jo atostogy, komandiruociy, laikinojo nedarbingumo metu;



